S'initier a la comptabilité

Informatiser sa comptabilité

Analyser son bilan et son
compte de résultat

Nouveau

Organiser et planifier ses tiches

administratives et comptables

Gérer sa micro-entreprise

Soigner la communication de
son entreprise

Nouveau
Communiquer lors d'une
reprise d'entreprise

Prévoir son développement
commercial

Gagner et fidéliser sa clientéle

Aménager sa vitrine ou son
point de vente

Motiver et fidéliser ses salariés

Organiser ses taches et gagner
du temps

Evaluer et prévenir les risques
professionnels

Formation de maitre
d'apprentissage

Respecter vos obligations en
matiere de formation

Etablir le bulletin de paie

Gestion et réglementation des
déchets dans le B.T.P.

Débuter en informatique

Rédiger les courriers de son
entreprise avec WORD

Réaliser un document attractif
et le diffuser en nombre

Concevoir ses devis et ses
factures avec EXCEL

Surveiller son activité par
EXCEL

Utiliser efficacement Internet

Perfectionnement Internet

Concevoir son mini-site

Découvrir les logiciels libres

GESTION COMPTABILITE

Tenir sa comptabilité quotidienne

Mieux gérer sa comptabilité par 1'outil informatique et
gagner du temps

Calculer les principaux ratios de surveillance de l'activité
et de rentabilité de son entreprise

Etre efficace dans le traitement des documents de son
entreprise

Respecter ses obligations comptables et financieres

DEVELOPPEMENT COMMERCIAL

Donner a son entreprise une image attractive et dynamique

Mettre en place une communication spécifique a la reprise
d'entreprise

Adapter son plan de communication a I'évolution de
l'activité de son entreprise

Prospecter et conserver sa clientele par tous les moyens de
communication

Animer son point de vente afin de mettre en valeur ses
produits ou services

Vesoul

Gray

Lure

Vesoul

Gray

Gray
Vesoul

Lure

Vesoul
Lure

Gray

Vesoul
Gray
Lure

Vesoul

Vesoul

Vesoul

Vesoul

MANAGEMENT ET GESTION DU PERSONNEL

Créer les conditions favorables a la motivation et a la
fidélisation de ses salariés

Repérer les gisements de temps dans votre organisation et
les exploiter au mieux

Organiser la protection et la sécurité des actifs de son
entreprise par la rédaction d'un document unique

Appréhender tous les aspects de la fonction de maitre
d'apprentissage (juridique, financier et humain)

Mobiliser les bons outils pour organiser et financer vos
besoins de formation

Identifier les composantes d'un bulletin de paie puis
l'établir sur informatique

Savoir appliquer la réglementation en matiére de gestion
des déchets dans le B.T.P.

BUREAUTIQUE

Comprendre et choisir son matériel informatique,
configurer et utiliser le systeme Windows

Maitriser les fonctions de base d'un traitement de texte
utiles a rédiger un courrier et autres documents courants

Utiliser les fonctions élaborées de WORD (publipostage,
présentation) pour améliorer sa communication

Maitriser les fonctions d'un tableur facilitant la rédaction
de devis et de factures

Créer des tableaux de bord pour suivre 1'évolution de son
activité (clients ...)

Vesoul

Vesoul

Vesoul

Vesoul

Vesoul

Vesoul

Vesoul

INTERNET ET NOUVELLES TECHNOLOGIES

Utiliser sa messagerie et naviguer rapidement sur Internet

Se protéger des dangers d'Internet et utiliser les fonctions
avancées (messagerie instantanée ...)

Créer son mini-site sur le portail "artisan-comtois.com" et
savoir le mettre a jour

Connaitre les principaux logiciels libres (gratuits), les
télécharger puis les mettre a jour soi-méme

Gray
Lure
Vesoul

Vesoul

Vesoul

Vesoul

Vendredis

Jeudis

Jeudis
Vendredis

Jeudis

12,19, 26/03 et 2,9, 16/04
1,8,15,22,29/ 04 et 6/05

14,21,28/01 et 4, 11, 18/02

23,30/04 et7,21,28/05 et 4/06

20,27/05 et 3,10, 17, 24/06

En entreprise sur demande

Vendredi
Jeudi
Lundi

Vendredi
Lundi

Mercredi

Lundis
Lundis
Lundis

Lundis

Lundis

12/02
18/03
07/06

19/02
22/03
19/05

1et8/02
1et8/03

12 et 19/04
31/05 et 7/06

15 et 22/03

En entreprise sur demande

Lundis

Lundis

15 et 22/02
14 et 21/06

En entreprise sur demande

Lundi

10/05

En entreprise sur demande

En entreprise sur demande

Vendredi

Mardi

18/06

01/06

En entreprise sur demande

Vendredi

Lun et Mer

Lundis

19/02

29 et 31/03

12,19 et 26/04

En entreprise sur demande

Lundis

3,10 et17/05

En entreprise sur demande

Mardi
Mardi
Mardi

23/02
30/03
08/06

En entreprise sur demande

Lundi
Mardi

Lundi

01/03
15/06

22/03

Tarifs

A
113 €

168 €

113 €

25€

25€

38 €

38 €

38 €

38 €

76 €

25€

38 €

38 €

25€

25€

168 €

25€

28€

84 €

56 €

84 €

56 €

28 €

56 €

28 €

28 €

B
339 €

504 €

(37)

75€

75€

114 €

114 €

(1)

114 €

(2j)

75€

75€

75€

(37)

75€

84 €

252 €

(13)

252 €

(13)

84 €

(1)

84 €

84 €

(*) Tarif A : Artisan, conjoint collaborateur, conjoint, auxiliaire familial / Tarif B : Autres (salarié, ...)




